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LAKIASIAINTOIMISTO ANETTE PAAKKANEN OY

Lakiasiaintoimisto Anette Paakkanen Oy:n vastuuvapautuslauseke

Nama sivut on tarkoitettu ainoastaan tiedottamiseen. Sivuilla esitettdvat tiedot eivat sit-
ten muodosta oikeudellisia tai muitakaan neuvoja eika niita tule pitda neuvoina. Emme
vastaa toimenpiteista joihin on ryhdytty ndiden sivujen sisdltimien tietojen nojalla.

Kaikki sivuilla oleva aineisto on Lakiasiaintoimisto Anette Paakkanen Oy:n omaisuutta.

Lakiasiaintoimisto Anette Paakkanen Oy:n rekisteri- ja tietosuojaseloste
Paivitetty 15.5.2018

1. Rekisterinpitdja

Lakiasiaintoimisto Anette Paakkanen Oy

Y-tunnus 2311045-6

Hitsaajankatu 6, 00810 Helsinki

2. Yhteyshenkilo

Rekisterin yhteyshenkil6: varatuomari Anette Paakkanen
Puhelin 045 1210661, sahkoposti info@anettepaakkanen.fi

3. Rekisterin nimi
Lakiasiaintoimisto Anette Paakkanen Oy:n asiakasrekisteri.
4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste

Henkilotietojen kasittelyn ensisijaisena perusteena on rekisterinpitdjan ja asiakkaan va-
linen asiakas- ja toimeksiantosuhde ja sen toteuttaminen, suunnitteleminen ja kehitta-
minen, asiakastapahtumien varmentaminen, asiakkaan antama suostumus tai muu asial-
linen yhteys.

Asiakasrekisteriin voidaan myos tallentaa toimeksiantoihin valittdmasti liittyvia muita
henkilotietoja, kuten esimerkiksi vastapuolet ja ndiden asiamiehet.

Henkilotietoja voidaan kasitella asiakassuhteen, asiakaspalvelun ja toimeksiantojen hoi-
tamiseksi, niihin liittyvaksi viestinndn ja markkinoinnin hoitamiseksi ja toteuttamiseksi,
kehittamiseksi ja seuraamiseksi.
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5. AsiakasreKkisterin Kasittelijat

Asiakasrekisteria kasittelevat vain rekisterinpitdjan tyontekijat, jotka tarvitsevat tietoja
toimeksiantojen hoitamiseksi.

Asiakasrekisterin kasittelytehtavia ei milloinkaan ulkoisteta.
6. Rekisterin tietosisalto
Rekisterodidysta voidaan tallentaa muun muassa seuraavia tietoja:

a) Rekisteroidyn perustiedot kuten nimi ja yhteystiedot (osoite, sahképosti, puhelinnu-
mero), koulutus, tyonantaja, tehtdvanimike, henkil6tunnus, asiakasnumero, kieli.

b) Asiakkuuden ja muun asiallisen yhteyden hoitamiseen liittyvat tiedot kuten

e asiakkuuteen ja asialliseen yhteyteen liittyva yhteydenpito ja viestinta

e toimeksiantojen hoitamiseen tarpeelliset tiedot ja muistiinpanot sisdltden myo6s
toimeksiantojen asiasisallon oikeudellisen luokituksen ja vastapuolet

e laskutukseen ja perintdan liittyvat tiedot

e muut toimenpiteet asiakassuhteen yllapitamiseksi

e rekister6idyn itsensa tuottama sisalto ja antamat lisatiedot

e rekisterdityd mahdollisesti koskevaa vakuutusta ja vastaavia seikkoja koskevat
tiedot

7. Saannonmukaiset tietolihteet

Tietoja saadaan ensisijaisesti seuraavista lahteista: rekisterdity itse ja rekisteréidyn asi-
akkuuteen, palveluiden kayttoon, viestintaan seka asiointiin liittyvat tapahtumat.

Lisdksi tietoja voidaan saada tunnistamis-, varmennus-, osoite-, pdivitys-, luottotieto tai
muuta vastaavaa palvelua tarjoavalta osapuolelta. Rekisteriin voidaan lisatd my6s mui-
den rekisterinpitdjan tai rekisteréidyn yhteistyokumppaneiden, kuten vakuutusyhtion
toimittamia tietoja.

8. Verkkosivujen kayttoon liittyva henkilotietojen kasittely

Rekisterinpitdjan kotisivujen kayttdjista ei kerata henkilotietoja, joista yksittainen kayt-
tdja voitaisiin tunnistaa. Palvelun kaytosta voidaan kerata kootusti ainoastaan tilastol-
lista tietoa. Tarkemmin evasteiden kaytosta ilmoitetaan kotisivujen aukaisemisen yhtey-
dessa automaattisesti ilmaantuvalla tiedonannolla.

Kotisivujen yhteydenottolomakkeen kautta lahetetyt viestit edellyttavat lahettdjan yh-
teystietojen antamista, ja arkistoituvat palveluun.
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9. Henkilotietojen sailytysaika

Sailytamme henkil6tietoja asiakasrekisterissa rekisteroidyn ja rekisterinpitajan valisen
asiakassuhteen paattymishetken jalkeen 10 vuotta. Asiakassuhteen paattyminen maari-
tetdadn rekister6idyn viimeisimmasta palvelukontaktista tai yhteydenotosta.

Osaa tiedoista voidaan joutua lainsdddanndsta johtuvista syista sailyttdmadn tata kau-
emmin.

10. Tietojen sdadinnonmukaiset luovutukset

Asiakastietoja ei luovuteta rekisterinpitdjan ulkopuolisille tahoille muutoin kuin sopi-
muksen, asiakkaan antaman erillisen suostumuksen tai nimenomaisten saadosten mu-
kaan.

Asiakastietoja ei luovuteta Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
11. Rekisterin suojauksen periaatteet ja tietoturvaloukkaus

Manuaalinen aineisto sdilytetadn lukitussa tiloissa, joihin padsy on estetty kulunvalvon-
nan sekd muiden turvatoimien avulla.

Sahkoiseen aineistoon paasy on vain siihen oikeutetun tyontekijan henkilokohtaisella
kayttdjatunnuksella ja salasanalla. Luvattomalta paasylta estetddan myos mm. palomuu-
rien ja teknisen suojautumisen avulla.

Rekisterinpitdja ilmoittaa henkilotietojen tietoturvaloukkauksesta valvontaviranomai-
selle ilman aiheetonta viivastysta heti kun se on tullut rekisterinpitdjan tietoon ja mah-
dollisuuksien mukaan 72 tunnin kuluessa, paitsi jos rekisterinpitdja pystyy osoittamaan,
ettd henkilotietojen tietoturvaloukkauksesta ei todenndkoisesti aiheudu luonnollisten
henkil6iden oikeuksiin ja vapauksiin kohdistuvaa riskia.

Mikali henkil6tietojen tietoturvaloukkaus todennakoisesti aiheuttaa korkean riskin
luonnollisten henkil6iden oikeuksille tai vapauksille, rekisterinpitdja ilmoittaa tietotur-

valoukkauksesta rekisteroidylle ilman aiheetonta viivastysta.

Rekisterinpitdja dokumentoi kaikki henkil6tietojen tietoturvaloukkaukset, niiden vaiku-
tukset ja toteutetut korjaavat toimenpiteet.

12. Asiakasprofilointi

Henkilotietoja ei kdytetd automatisoituun paatéksentekoon eika rekisterinpitdja tee mi-
taan asiakastietoihin liittyvaa profilointia.
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13. Rekisteroidyn oikeus vastustaa henkil6tietojen kasittelya ja suoramarkki-
nointia (Kkielto-oikeus)

Rekisterdidylla on oikeus henkil6kohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyen vastustaa
kasittelytoimia, joita rekisterinpitdja kohdistaa rekisteroidyn henkilotietoihin siltd osin
kun tietojen kasittelyn perusteena on rekisterinpitdjan ja rekisteréidyn véalinen asiakas-
suhde.

Rekisterdidyn tulee esittda tietojensa kasittelyn vastustamista koskevan vaatimuksensa
kirjallisesti rekisterinpitajalle seka yksiloida se erityinen tilanne, johon perustuen hin
vastustaa kasittelya.

Rekisterinpitdja voi kieltaytya toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyntoa laissa saa-
detyin perustein.

14. Rekisterdidyn tarkastus- ja oikaisuoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa hanta koskevat rekisteriin tallennetut tiedot. Tarkas-
tusoikeutta koskevat yhteydenotot tulee tehda kirjallisina ja allekirjoitettuina rekisterin-
pitdjalle ylla mainittuun osoitteeseen. Tarkastusoikeus voidaan evata laissa sdadetyin
perustein.

Jos rekisteroidyissa tiedoissa on virheita tai puutteita taikka rekisteroity katsoo tiedon
olevan tarpeetonta tai vanhentunutta, voi rekisterdity vaatia tiedon oikaisemista, poista-
mista tai kasittelyn rajoittamista. Pyynto tulee tehda rekisterinpitdjalle kirjallisesti.

15. Rekisterdidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos re-
kisterinpitdja ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasadntelya.

16. Rekisteroidyn oikeus peruuttaa suostumuksensa

Mikali henkildtietoja kasitelladn rekisterdidyn suostumukseen perustuen, rekiste-
roidylla on oikeus peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla tasta rekisterinpitdjalle kir-
jallisesti.

17. Yhteydenotot

Kaikissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvissa kysymyksissa ja omien oikeuksien kaytta-
miseen liittyvissa tilanteissa rekisterdidyn tulee ottaa yhteytta rekisterinpitdjaan ylla
olevilla yhteystiedoilla.

Rekisterinpitdja voi tarvittaessa pyytaa rekisterditya tdsmentamaan pyyntoéaan kirjalli-
sesti ja rekisterdidyn henkil6llisyys voidaan tarvittaessa varmentaa ennen muihin toi-
menpiteisiin ryhtymista.
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